Informationen fur Studienbewerber

eines Master-Programmes E @ m il
Bitte informieren Sie sich in den ,Informationen fur Studieninteressierte* Hochschule fiir Technik
Uber den gewunschten Studiengang und die entsprechenden Zugangs- und und Wirtschaft Berlin

Zulassungsvoraussetzungen unter:
http://www.htw-berlin.de/Studium/Studiengaenge.html *

University of Applied Sciences

Hier finden Sie Hinweise, wie Ihre Bewerbung aufgebaut sein soll und welche  apteilung

Unterlagen erforderlich sind, damit eine Bearbeitung durch die Auswahl- Studierendenservice
kommission maglich wird. Bitte bedenken Sie, dass sich das Fehlen von
Unterlagen negativ auf lhre Bewerbung auswirkt. Referat Zulassung und

Zeugnissen, die nicht in Deutsch oder Englisch ausgestellt sind, fiigen Sie immatrikulation

bitte beglaubigte deutsche Ubersetzungen bei.
Treskowallee 8
10318 Berlin

I. Onlinebewerbung Raum HG 038a

Ilhre Bewerbung fiihren Sie bitte ausschlie3lich online durch:
https://onlinebewerbung.htw-berlin.de
Die Onlinebewerbung ersetzt das Bewerbungsformular.

www. htw-berlin.de

Sie erhalten als Bestatigung fur die erfolgreiche Bewerbung eine E-Mail an Zentrale:
Ih bene Adr Telefon +49 30 5019-0
re angegebene esse. Telefax +49 30 509 01 34
Den Status Ihrer Bewerbung kénnen Sie jederzeit unter \Lj;"_l;ehrsvirb;ndungin:y
- i H ierpark, Tram X X
https://bewerbungsstatus.htw-berlin.de kontrollieren. ey

Bitte haben Sie Verstandnis dafir, dass durch die hohe Anzahl an
Bewerbungen eine tagesaktuelle Bearbeitung nicht immer mdéglich ist. Eine
umfassende Bearbeitung der Bewerbungsunterlagen kann 4-6 Wochen in
Anspruch nehmen.

I1. Einzureichende Bewerbungsunterlagen

Um lhre Bewerbung schnellstmdglich bearbeiten zu kdnnen, reichen Sie lhre
Bewerbungsunterlagen in der folgenden Reihenfolge ein:

1. Erster akademischer Abschluss mit Durchschnittsnote oder vorlaufiger
bestatigter Notendurchschnitt bei nicht vorliegendem Abschluss

2. Notenspiegel (Ubersicht iiber alle bestandenen Leistungen inklusive

ECTS)

Studienplan

Nachweis uber den Facherschwerpunkt

Nachweis Uber eine fachspezifische Berufserfahrung

Sprachnachweis: http://www.htw-

berlin.de/Studium/International/Internationale__

Studienbewerber/Sprachliche_Voraussetzungen.html

okw

Die Unterlagen kdnnen Sie postalisch oder personlich im Referat Zulassung
und Immatrikulation einreichen. Sie werden per E-Mail benachrichtigt, wenn
Ilhre Post bei uns eingegangen ist. Diese E-Mail bestatigt nur den Erhalt, nicht
die Vollstandigkeit der Unterlagen.

Per E-Mail oder Fax gesendete Unterlagen werden nicht akzeptiert.

Zur personlichen Einreichung der Bewerbungsunterlagen beachten
Sie bitte die Sprechzeiten im Referat Zulassung und Immatrikulation.
Mafgeblich ist das Eingangsdatum, nicht der Poststempel!

Unterlagen, die nach der Ausschlussfrist 15.01/15.07. eingereicht werden,
werden nicht mehr berucksichtigt.

Bitte reichen Sie einfache Kopien lhrer Originaldokumente ein, es sei denn,
Sie werden aufgefordert Originale oder beglaubigte Kopien einzureichen.



111. Erlauterung zu den Bewerbungsunterlagen
1. Erster akademischer Abschluss

Die Auswahl fur den Studiengang erfolgt u.a. Gber lhre Abschlussnote
(Durchschnittsnote) des ersten akademischen Abschlusses (siehe Zugangs-
und Zulassungsordnung). Aus den Zeugnissen muss der Inhalt Ihres
Bachelor- oder Diplom-Programmes hervorgehen.

Welche Unterlagen soll ich beifugen?

e Kopie der Bachelor- oder Diplom-Urkunde

e bei fehlendem ersten akademischen Abschluss: Nachweis der
zustéandigen Stelle Ihrer Hochschule Uber die vorlaufige
Durchschnittsnote, anhand der bisher erbrachten Leistungen und die
Anmeldung zur Abschlussarbeit

e Kopie der Notenubersicht/Auflistung der Einzelfacher mit Anzahl der
Leistungspunkte/ECTS des Abschlusses mit Durchschnittsnote

2. Studienplan, Studienubersicht

Bitte fiigen Sie den Studienplan als Ubersicht tiber das absolvierte Studium
an. Sie finden ihn in der Studienordnung lhres Studiums als Tabelle oder
Kurzubersicht. Daraus ist ersichtlich, welche Module Sie in welchem Umfang
belegt haben.

(Bitte reichen Sie nicht unaufgefordert eine genaue Beschreibung uUber die
gesamten Module (Lehrinhalte) ein. Dies ist i.d.R. nur nach Aufforderung
durch die Auswahlkommission notwendig.)

Welche Unterlagen soll ich beifigen?
e Kopie des Studienplans

3. Nachweis uber Facherschwerpunkte oder studiengangsspezifische
Studienfacher (optional)

Sollten Sie in Ihrem Erststudium einen zum angestrebten Master passenden
Facherschwerpunkt oder spezifische Studienfacher gewéahlt haben, kdnnen Sie
evtl. Zusatzpunkte erhalten (siehe 87 Zugangs- und Zulassungsordnung).
Bitte fuhren Sie auf, welche Facher Sie im Rahmen lhres ersten
akademischen Abschlusses absolviert haben, sofern Sie diese berlcksichtigen
lassen wollen.

Bitte setzten Sie sich dazu mit der Zugangs- und Zulassungsordnung lhres
gewunschten Masterstudienganges auseinander. Diese finden Sie, wenn Sie
den entsprechenden Studiengang anwahlen unter http://www.htw-
berlin.de/Studium/Studiengaenge.html

Welche Unterlagen soll ich beifigen?

o Kopie des Zeugnisses/Notenspiegel mit den zu berucksichtigenden
Fachern (Bitte die entsprechenden Module eigenhandig auf der Kopie
markieren)

¢ Bestatigung der angemeldeten Prifungen vom Prifungsamt (Sollten
Sie Facher in lhrem letzten Fachsemester belegt haben, aber noch
keine Note erhalten haben.)

¢ Modulbeschreibung der spezifischen Facher (Kopie aus
Studienordnung)



e Angabe der ECTS/Fach (Sollten einzelne Module zu ganzen
Vertiefungen oder Spezialisierungen zusammengefasst sein, bendtigen
wir den Nachweis der ECTS-Punkte flr die Spezialisierung.)

4. Nachweis der fachspezifischen Berufserfahrung

Bitte informieren Sie sich auf der Webseite des Studienganges in der
Zugangs- und Zulassungsordnung Uber die Anforderungen fur lhr
angestrebtes Studium.

Diese finden Sie, wenn Sie den entsprechenden Studiengang anwahlen unter
http://www.htw-berlin.de/Studium/Studiengaenge.html

Alle Bewerber reichen bitte nur Zeugnisse Uber die Berufserfahrungen ein,
wenn diese nicht Bestandteil des ersten akademischen Abschlusses sind.
Sollten Sie nach lhrem ersten akademischen Abschluss und vor dem Beginn
des Masterstudiums einen Beruf ausgelibt haben, der in der fachspezifischen
Ausrichtung des gewinschten Masters liegt, kann diese Berufserfahrung durch
die Auswahlkommission anerkannt werden. Berufserfahrung vor oder
wahrend des Bachelorstudiums wird nicht angerechnet.

a) Bewerber mit einem ersten akademischen Abschluss mit 180 ECTS,
aber weniger als 210 Leistungspunkten, kdnnen durch zusétzliche
Nachweise der Berufserfahrung nach dem ersten akademischen
Abschluss und/oder Nachweis von zuséatzlichen studienspezifischen
Modulen den Zugang zum Masterstudium erhalten. Kann der Erwerb
des Praktikums/der Module noch nicht nachgewiesen werden, hat die
Auswahlkommission die Mdglichkeit die Auflage zu erteilen, d.h.
Module oder Praktika wahrend des Masterstudiums nachzuholen, die
einen endgiiltigen Leistungsstand von 300 ECTS zum Abschluss des
Masters gewéahrleisten. Dadurch kann sich das Studium um ein
Semester verlangern.

b) Bewerber kbnnen durch den Nachweis von Berufspraxis lhre Chancen
auf einen Studienplatz nach den Auswahlkriterien der jeweiligen
Zugangs- und Zulassungsordnung positiv beeinflussen, d.h. zusatzliche
Punkte im Auswahlverfahren erhalten.

Welche Unterlagen soll ich beifigen?

o Kopie lhres Arbeitszeugnisses/Arbeitsvertrages, aus dem die Dauer
der Beschaftigung, Art (Vollzeit/Teilzeit) und die fachlichen
Arbeitsschwerpunkte hervorgehen.

5. Sprachnachweis /7 Aufenthaltsangelegenheiten (optional)

Bewerber mit auslédndischer Hochschulzugangsberechtigung oder Bewerber
fur einen englischsprachigen Studiengang mussen zuséatzliche
Sprachnachweise erbringen.

Uber sprachliche Voraussetzungen kénnen Sie sich hier informieren:

http://www.htw-
berlin.de/Studium/International/Internationale_Studienbewerber/Sprachliche_Voraussetzungen.html




Welche Unterlagen soll ich beifigen?

Legen Sie eine einfache Kopie des geforderten Sprachzeugnisses bei.

1V. Und dann?

Das Referat Zulassung und Immatrikulation versendet die Zulassungs- und
Ablehnungsbescheide fur das 1. Fachsemester nach Mdglichkeit 4-6 Wochen
nach Bewerbungsschluss. Wir bitten Sie, von Nachfragen abzusehen.

In einem Zulassungsbescheid werden Sie aufgefordert die Annahme des
Platzes zu erklaren, weitere Unterlagen einzureichen wie Personalausweisko-
pie und Krankenversicherungsnachweis sowie den Studienbeitrag einzuzahlen.

Haben Sie alles Erforderliche getan, wird lhnen ca. Mitte
September/Wintersemester bzw. Mitte Marz/Sommersemester der
Studierendenausweis mit Semesterticket und Immatrikulationsbescheinigung
per Post zugestellt.

Viel Erfolg fur lhr zukinftiges Studium!

Achtung: Bewerber, die lhren ersten akademischen Abschluss im
Ausland absolviert haben, muiussen sich Uber uni-assist bewerben. Fur
sie gelten gesonderte Bewerbungsablaufe. Bitte hierfur das
Informationsblatt "Informationen fur auslandische Studienbewerber
fur ein Master-Programm™ beachten.



